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Instruccion, UCA/I01VTC/2026 de 13 de febrero de 2026, del Vicerrector
de Titulos y Calidad de la Universidad de Cadiz, para el desarrollo y
organizacion de las Microcredenciales incluidas en el Reglamento de
Enseifanzas Propias de la Universidad de Cadiz

El Reglamento de Ensefanzas Propias de la Universidad de Cadiz, aprobado por
Acuerdo de Consejo de Gobierno de 29 de septiembre de 2023, reconoce la posibilidad
de ofertar, dentro de las ensefianzas que requieren o no titulacion previa,
microcredenciales. En su articulo 7.5 describe las caracteristicas basicas de este tipo de
formacidn sin determinar aspectos concretos del desarrollo de las microcredenciales.
Por ello, es necesario regular el procedimiento de convocatoria, desarrollo, evaluacién
y acreditaciéon de este nuevo tipo de formacion.

La presente Instrucciéon modifica la Instruccion UCA/102/VTC/2024, de 2 de
diciembre de 2024, del vicerrector de Titulos y Calidad de la Universidad de Cadiz, para
el desarrollo y organizacién de las Microcredenciales incluidas en el Reglamento de

Ensefianzas Propias de la Universidad de Cadiz.

Articulo 1. Organizacion de las microcredenciales.
1. Definiciéon

a) Son formaciones breves de menos de 15 créditos ECTS focalizadas en la
adquisicion de conocimientos, habilidades y competencias especificas que
respondan a las necesidades de formacién continua del mercado laboral.

b) El acceso a dicha formacién podra requerir o no titulacién previa. La superacién
del curso supondrd la certificacion de la formacién completada con las
caracteristicas que se determine en esta instruccion.

2. Modalidad de las microcredenciales

a) Las microcredenciales pueden ser presenciales, hibridas o virtuales.

b) Seran presenciales si el conjunto de la actividad lectiva se desarrolla de manera
que el profesorado y el estudiantado coinciden e interactian en el mismo

espacio fisico o virtual sincrono.
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Serdn hibridas si el conjunto de la formacién se desarrolla en una y otra
modalidad, de modo sincrénico y asincrénico, siempre manteniendo la unidad
del proyecto formativo. Se considera una formacion impartida en la modalidad
hibrida cuando el porcentaje de créditos virtuales se sitia entre el 40 y el 60%
del total.

Seran virtual si el conjunto de la actividad lectiva se desarrolla a través de la
interaccion académica entre el profesorado y el estudiantado sin requerir su
presencia en el mismo espacio docente, ya sea fisico o virtual. Se considera una
formacién en modalidad virtual cuando al menos el 80% de créditos académicos

que lo configuran se impartan en dicha modalidad de ensefanza.

3. Tipo de microcredenciales

a)

b)

c)

d)

e)

Las microcredenciales se clasifican en cuatro grandes tipos: Recualificacion y
reciclaje, Especializacion profesional, Alfabetizacion digital y Habilidades
interpersonales.

Recualificacidn y reciclaje: formacién para ampliar o mejorar las aptitudes de los
trabajadores o profesionales en dmbitos especificos.

Especializacién profesional: formacién en ambitos de excelencia en innovacién e
investigacidn para el sector productivo o la sociedad.

Alfabetizacion digital: formacidén que capacita para integrarse en el ecosistema
digital del actual mercado laboral.

Habilidades interpersonales: formacién para ampliar y mejoras las destrezas para

las relaciones sociales y laborales, incluidas las destrezas comunicativas.

4. Estructura modular. Las microcredenciales podran ser estructuradas en mddulos,

siempre que la suma de todos los mddulos no supere los 15 ECTS.

Articulo 2. Procedimiento de solicitud de nuevas microcredenciales.

Existen tres convocatorias para la presentacion de propuestas de nuevas
microcredenciales a desarrollar durante el afio natural:

- 30 enero — 28 febrero

2
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- 15 mayo — 15 junio

- 15 septiembre — 15 octubre

1. Los dérganos proponentes seran los recogidos en el articulo 12 del Reglamento
de Ensefianzas Propias de la Universidad de Cadiz. Atendiendo a las
peculiaridades de las microcredenciales, se promoverdn a través de los
vicerrectorados competentes las iniciativas de centros adscritos, empresas,
instituciones, organismos y colegios profesionales externos a la universidad.

2. Ladireccién debe ejercerla el personal docente e investigador de la Universidad
de Cadiz, con vinculacién a la Universidad durante la totalidad del periodo
formativo. En el caso que durante el desarrollo de la formacion perdiera la
condicién como personal docente e investigador de la Universidad de Cadiz, se
articulard el procedimiento para su sustitucidn en la direccién del curso.

3. Lacodireccién puede ejercerla una persona de una empresa o entidad externa a
la Universidad de Cadiz que colabore en la organizacién de la microcredencial.

4. Procedimiento de solicitud: El director o directora deberd presentar la propuesta
acompafiada de la siguiente documentacion:

e Proyecto formativo (Anexo 3): Deberd estar debidamente cumplimentado.

e Compromiso de direccion (Anexo 1): Documento firmado por el director o
directora del curso.

e Aprobacion del Centro (Anexo 2): El proyecto formativo debera contar con
el visto bueno de la Junta de Facultad o Escuela mas afin a la temética de la
microcredencial.

5. Los Anexos 1, 2 y 3 cumplimentados y firmados deberan enviarse a

microcredenciales@uca.es para proceder a su evaluacion.

Articulo 3. Aprobacion de nuevas microcredenciales
1. En el marco de la evaluaciéon de las solicitudes presentadas, se constituird una

Comision de Evaluacion de Microcredenciales.
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. La Comision de Evaluacion y Calidad de Microcredenciales estara formadas por dos

responsables del Vicerrectorado de Titulos y Calidad y un miembro del Consejo Social,
propuesto por el propio Consejo Social, y con el apoyo técnico de un miembro de la

Fundacion Universidad de Cadiz.

. La Comisién de Evaluaciéon y Calidad de Microcredenciales se reunird con una

periodicidad que permita analizar y baremar todas las solicitudes recibidas en las
convocatorias establecidas y evaluar la calidad de las microcredenciales una vez
finalizadas.

Tras la evaluacidn, la Comisidén emitira la correspondiente resolucion preliminar para
cada una de las solicitudes examinadas en esa sesidn. La resolucién sera notificada a
los interesados en un plazo maximo de 10 dias habiles desde la fecha de la reunién

de la Comision.

. Los criterios para su aprobacién tendran en cuenta la calidad, pertinencia, idoneidad,

inclusién y colaboracidon con otras entidades. La microcredencial deberd aportar
evidencia sélida y reciente que demuestre su demanda y la necesidad de cubrir

necesidades competenciales especifica en el mercado laboral o social.

. Se estableceran criterios especificos en aquellas convocatorias que conlleven la

cofinanciacidon de microcredenciales por parte de la Universidad de Cadiz, siempre

que exista disponibilidad presupuestaria.

. El director o directores deberdn aceptar la propuesta para ser incluida en la

resolucidn final que se envie a la Comisidn de Ordenacién Académica, Profesorado y

Alumnos.

. Las microcredenciales seleccionadas seran presentadas en COAPA para su

aprobacion.

Articulo 4. Desarrollo de las microcredenciales.

1. En funcidn de la modalidad de las microcredenciales, la imparticién de la docencia se

desarrollard en los espacios habilitados para ello: aulas, laboratorios, salas de
videoconferencia y campus virtual. Los estudiantes tendrdn a su disposicién los

servicios necesarios para la imparticion de la docencia.
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2. El acceso y perfil de las microcredenciales se incluird en la solicitud de Ia
microcredencial, en funcién de la tipologia de esta.
3. El nimero minimo de participantes para desarrollar una microcredencial serd de 5

estudiantes.

Articulo 5. Garantia de calidad de las microcredenciales.

1. Las microcredenciales estaran avaladas por herramientas de garantia de calidad
interna y externa. La calidad externa se basa principalmente en la evaluacién de los
proveedoresy en la eficacia de los procedimientos internos de garantia de calidad de
estos.

2. En tanto no existan normas y procedimientos establecidos se atenderd a las
indicaciones de la Agencia Nacional de Evaluacidén y Acreditacion (ANECA) propuestas
en el Documento marco para el aseguramiento de la calidad de las microcredenciales
de 20 de julio de 2022, procurando referenciar la calidad segin normas, principios o
estandares establecidos:

a) Sobre la calidad global de la experiencia de aprendizaje y su concordancia con el
formato de microcredencial, mediante informe de autoevaluacion de los
directores (Anexo 4) y aprobado por la Comision de Garantia de Calidad del
Centro.

b) Sobre las observaciones de las personas que aprenden y partes interesadas
acerca de la experiencia de aprendizaje, recabadas mediante encuestas
especificas de satisfaccion.

3. Serd responsabilidad de la direccién de la microcredencial la implementacion de los
instrumentos para recoger y analizar la informacidn correspondiente al informe de
autoevaluacién y a las encuestas de satisfaccion.

4. Sera funcion de la direccién de la microcredencial el disefio de las herramientas de
informacién publica del curso, con informacién minima del programa formativo,
competencias y resultados de aprendizaje a alcanzar, carga de trabajo en créditos,
sistema de evaluacidn, el equipo docente, el cronograma de imparticidn y cualquier

otra informacidn que sea necesaria para el desarrollo de la docencia.
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5. La Comisién de Evaluacion y Calidad de Microcredenciales serd la encargada de

evaluar el cumplimiento de los criterios de calidad establecidos por la Universidad de

Cadiz para los titulos propios.

Articulo 6. Gestion economica.

Las microcredenciales, como Ensefianzas Propias, son formaciones autofinanciadas.

. Segun el Acuerdo de Consejo de Gobierno de 30 de marzo de 2023, por el que se

aprueban los precios aplicables a las ensefianzas propias de la Universidad de Cadiz
2023, establece que la horquilla propuesta precio/crédito se encuentre entre un
maximo de 95 euros/créditos y un minimo de 45 euros/crédito. El coste de una
actividad formativa que excediera de la horquilla minima o maxima prevista debera

ser debidamente justificado y aprobado por el vicerrector de Titulos y Calidad.

. El profesorado podra ser personal de la Universidad de Cadiz o personal de otras

entidades. Dicha actividad podra ser retribuida econémicamente, al tratarse de una
actividad independiente de la jornada laboral del profesorado. El coste de docencia
sera de 85 euros/hora. El coste de la direccion y codireccion (en su caso), sera de 70
euros/ECTS. Estos limites podran modificarse con la autorizacién del vicerrector de

Titulos y Calidad.

. Eldirector o directora de la microcredencial presentara un presupuesto de los costes

de produccion de esta (considerando el minimo de estudiantes), para ser aprobado

por el vicerrector de Titulos y Calidad.

. Se consideraran costes de produccidon de una microcredencial los necesarios para

cubrir las horas de docencia, direccion de la formacidn y cualquier otro gasto para la

realizacidon de las actividades docentes.

Articulo 7. Difusion y publicidad de las microcredenciales.

1. La informacién, difusion y asesoramiento sobre las microcredenciales sera

competencia del Vicerrectorado de Titulos y Calidad, que articulard los
procedimientos y herramientas necesarios para informar y asesorar a los interesados

y estudiantes tanto en el proceso de acceso como de desarrollo de la formacién.
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. La Universidad de Cadiz difundira su oferta de microcredenciales a través de los

medios y servicios de comunicacién centrales, como pagina web, redes sociales o
prensa, a través de su gabinete de comunicacién. Ademas, la UCA creara un portal
web incluido en el portal del Vicerrectorado de Titulos y Calidad donde se centralizara
toda la informacion, normativa y  oferta de microcredenciales
(microcredenciales.uca.es). Todas las dudas y consultas podran ser trasladadas al

siguiente email: microcredenciales@uca.es

. Las direcciones de microcredenciales, coorganizadas por otras entidades, podran

incluir en otros servicios de orientacion, web o redes sociales, la informacion
publicada en la UCA vy la difusidn correspondiente a las microcredenciales de las que

sean responsables de imparticién.

Articulo 8. Expedicion y registro de microcredenciales.

1. La definicidn de microcredenciales contiene por un lado la produccién de los cursos

y por otro, la certificacién de la formacién a través de una herramienta que permita

su estandarizacidn, portabilidad, conservacion y verificacién.

. Las microcredenciales son propiedad del titular de la credencial y deben ser

facilmente comunicadas, siendo recomendable el uso de carteras digitales (wallets).
El estdndar europeo EDCI (European Digital Credentials for Learning), basado en el
modelo de datos ELM (European Learning Model) es el recomendado para este
propdsito, puesto que esta disefiado especificamente para recoger las propiedades
de las microcredenciales establecidas en la Recomendacion del Consejo de la UE
(2022).

La Universidad de Cadiz establecerd los mecanismos necesarios para certificar las
microcredenciales a través de las herramientas existentes como Europass u otra

plataforma similar.

DISPOSICION ADICIONAL, Igualdad efectiva de mujeres y hombres

En aplicacién de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres,

asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la Promocidn de la igualdad de género en
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Andalucia, toda referencia a personas o colectivos incluida en esta Instruccidn estara haciendo
referencia al género gramatical neutro, incluyendo por lo tanto la posibilidad de referirse tanto

a mujeres como a hombres.

DISPOSICION DEROGATORIA

La presente instruccion deroga la Instruccion UCA/102/VTC/2024, de 2 de diciembre de 2024,
del Vicerrector de Titulos y Calidad de la Universidad de Cadiz, para el desarrollo y organizacion
de las Microcredenciales incluidas en el Reglamento de Ensefianzas Propias de la Universidad de

Cadiz (BOUCA 423, de 18 de diciembre de 2024).

DISPOSICION FINAL
La presente instruccion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial

de la Universidad de Cadiz.
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ANEXO 1

MODELO DE COMPROMISO DE DIRECCION

D/D2 con DNI/NIF y
domicilio en provincia
de

MANIFIESTO:

el compromiso de cumplir con la normativa vigente en materia de microcredenciales aplicable

en la Universidad de Cadiz. Asimismo, me comprometo dirigir, desarrollar y evaluar la

microcredencial titulada: ,
propuesta en la convocatoria para ser desarrollada
desde hasta
En a de de
(Firma)
9
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ANEXO 2

MODELO DE VISTO BUENO DEL CENTRO AL QUE SE ADSCRIBE LA MICROCREDENCIAL

, en mi calidad de

secretario/a del centro

CERTIFICO

que la propuesta de microcredencial con titulo

propuesta por ha sido aprobada en Junta de

Facultad/Escuela con fecha de celebracidn

En ,a de de
(Firma)
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ANEXO 3

MODELO DE PROYECTO FORMATIVO

1. Denominacién de la microcredencial

2. Modalidad de la docencia (marcar con una x una de las opciones)

a. Presencial
b. Hibrida
c. Virtual

3. Area tematica (marcar con una x una de las opciones)
Arte y humanidades

Ciencias de la salud

Ciencias exactas y experimentales

Ciencias sociales y juridicas

Transversal e interdisciplinar

Ingenieria y arquitectura

~0 a0 oo

4. Finalidad de la microcredencial (marcar con una x una de las opciones)

a. Recualificacion y reciclaje
b. Especializacion profesional
c. Alfabetizacion digital

d. Habilidades interpersonales

5. Justificacion de la formacion

11
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6. Objetivos

7. Perfil de acceso de los estudiantes

8. Fechas previstas de realizacion (inicio y fin)

9. Contenidos. Programa detallado del curso

10. Competencias. Afadir el nombre de cada competencia segin ESCO y su

enlace (aparece como “URI del
https.//esco.ec.europa.eu/es/classification/skill_main)

concepto”

en

11. Resultados de aprendizaje: Enumerar los resultados de aprendizajes que se

pretender alcanzar.
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12. Sistema de evaluacion:

13. Metodologia: Explica la metodologia empleada para la adquisicion de las

competencias y los resultados de aprendizajes anteriores.

14. Nivel de cualificacion de la microcredencial. Senalar el nivel MEC en el que

se enmarca la microcredencal

Microcredencial | MEC MECES (solo para equivalencia del nivel de la
microcredencial)
1 Operario
Sin titulacion 2 Operario
universitaria 3 Técnico Medio
4 Técnico Medio
5 Técnico Superior
6 Graduado/Diplomado/ingenieria Técnica
Con titulacion 7 Master Universitario/Licenciatura/Ingenieria
universitaria
8 Doctor

13

csv (Cédiggg‘fﬁg)’ erlicacion IVZRWCDLHBBCVHW7TQOB44XWOA Fecha 18/02/2026 17:50:39
Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, Validez del
Normativa de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios AhEITERE) Original
electronicos de confianza
Firmado por MANUEL ARCILA GARRIDO (VICERRECTOR DE TiTULOS Y CALIDAD - DEPARTAMENTO DE HISTORIA GEOGRAFIA Y

FILOSOFIA)

Url de verificacion

https://sede.uca.es/verifirma/code/IV7RWCDLHBBCVHW7TQOB44XWOA

Pagina

13/18




\7

Vicerrectorado de Titulos y Calidad

Edificio Hospital Real

Plaza Falla, n® 8 12 Planta
Despacho 102

Tel. 956 015357
titulos.calidad @uca.es

15. Profesorado (Indicar quien es el director de la microcredencial)

Institucion o] , .

. ., Afos de |Horas

Nombre  y|Titulacién empresa a la L .
. experiencia | docencia
apellidos del docente |que . .
en el sector | impartidas
pertenece
Docente 1
Docente 2
Docente 3
Docente 4
Direccién
Total horas 0
16. Entidades colaboradoras
Entidad colaboradora Tipo de colaboracion
17. Presupuesto
Concepto Numero de | Valor unidad Total
horas
Nudmero horas docencia 85
Nudmero horas direccién 70
Otros costes directos
Horas Docencia 8,00 horas/ECTS
Horas de direccion 1,00 hora/ECTS
14
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ANEXO 4

MODELO DE INFORME DE EVALUACION

INFORMACION DE LA MICROCREDENCIAL

Denominacioén

Direccion

Nivel (MEC)

Modalidad (presencial, hibrida o
virtual)

AUTOINFORME DE EVALUACION DE LA MICROCREDENCIAL

Valoracién de los criterios en una escala del 1 al 5 (1 no se cumple — 5 se cumple
completamente) o NA (No Aplica).

Criterio 1 (ESG 1.2). Diseio y aprobacion del programa formativo

1. Queda establecida la coherencia de su denominacién con el plan de
estudios

2. Laresponsabilidad de la direccion del titulo esta especificada en la
propuesta

3. La carga lectiva es adecuada para el numero de créditos establecidos

4. La microcredencial es de interés profesional, académico o social

5. Existe adecuacion de los objetivos con el nivel MEC de la
microcredencial

6. La modalidad de imparticién permite desarrollar los objetivos y adquirir
los resultados de aprendizaje

7. Los resultados de aprendizaje se concretan en conocimientos,
habilidades y competencias
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Evidencias del Criterio 1:
Apartados de la solicitud de la microcredencial (Seccion 1 y 2 del formulario):

- Denominacién de la microcredencial

- Numero de créditos ECTS

- Nivel de cualificacion

- Modalidad de la docencia

- Areatematica

- Direccion de la microcredencial

- Centro que apoya la microcredencial

- Justificaciéon y finalidad de la microcredencial
- Objetivos

CRITERIO 2 (ESG 1.3). Ensefianza, aprendizaje y evaluacion del estudiantado

1. Se describe la metodologia de la microcredencial

La metodologia permite alcanzar las competencias descritas

Se describen los criterios y sistema de evaluacion

bl B Sl B

Se especifica el calendario académico de la microcredencial

Evidencias del Criterio 2:
Apartados del Proyecto Formativo (Anexo 3):

- Contenidos
- Metodologia
- Calendario

CRITERIO 3 (ESG 1.4). Admision

1. El ndmero minimo y maximo de estudiantes se presenta de forma
publica

2. Los criterios de seleccion son adecuados y se ajustan a lo
establecido en la propuesta de la microcredencial

3. El perfil de acceso como las eventuales pruebas de admision son
publicos y adecuados

Evidencias del Criterio 3:
Apartados de la solicitud de la microcredencial (Seccién 4 del formulario):

- Numero minimo y maximo de estudiantes
- Perfil del estudiante
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- Criterios de seleccion

CRITERIO 4 (ESG 1.5). Personal docente y de apoyo a la docencia

1. El personal docente reune el nivel de cualificacion o experiencia
adecuado para la imparticion de la microcredencial

2. El alumnado esta satisfecho con la actuacién docente del profesorado

3. El profesorado esta satisfecho con el desarrollo de la microcredencial

Evidencias del Criterio 4:
Apartados del Proyecto Formativo (Anexo 3):

- Profesorado

Resultados de encuestas de satisfaccion con el personal docente.

CRITERIO 5 (ESG 1.6). Recursos para el aprendizaje y apoyo al estudiantado

1. Adecuacion del lugar de imparticion a las caracteristicas de la
docencia y al tamafio del grupo de estudiantes

2. Disponibilidad y suficiencia de las herramientas y recursos materiales
necesarios segun la modalidad de |la docencia y los resultados de
aprendizaje previstos

Evidencias del Criterio 5:
Apartados de la solicitud de la microcredencial (Seccion 2 del formulario):

- Recursos docentes y tecnoldgicos necesarios

Resultados de encuestas de satisfaccion con los recursos docentes y tecnoldgicos.

CRITERIO 6 (ESG 1.7 y ESG 1.8). Gestion de la informacién e informacion

publica

1. Se prevén canales de informacion donde se publicata la informacion
sobre la microcredencial

2. Lainformacién publica es objetiva y corresponde con la informacién
basica necesaria sobre la microcredencial

17
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Evidencias del Criterio 6:

Apartados de la solicitud de la microcredencial (Seccién 1y 2 del formulario):

- Denominacién de la microcredencial
- Numero de créditos ECTS

- Nivel de cualificacion

- Modalidad de la docencia

- Objetivos

Web de la universidad de Cadiz sobre microcredenciales: microcredenciales.uca.es

CRITERIO 7 (ESG 1.1, ESG 1.9 y ESG 1.10). Aseguramiento de la calidad

estrategia de la institucion

1. La implantacién de microcredenciales responde a una politica y

2. Existen procedimientos que garantizan la recogida de informacion
(encuestas, quejas, sugerencias...) que facilitan la revisién de la
ensefanza y el establecimiento de acciones de mejora, en su caso

microcredenciales

3. Se definen los érganos responsables de la revision periddica de las

Evidencias del Criterio 7

Resultados de encuestas de satisfaccion con los recursos docentes y tecnolégicos.

Resultados de encuestas de satisfaccion con el personal docente.
Resultados de encuestas de satisfaccion con la microcredencial.

Fecha y firma de la direccion de la microcredencial:
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